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1. PRESENTACION

La materia “Practicas Externas” es una asignatura obligatoria de 6 créditos del modulo de
aplicacion para el alumnado que opta por el itinerario profesionalizante, cuyo objetivo final es
contribuir al desarrollo profesional de los estudiantes en un ambito especifico de especializacién
docente.

Las practicas en los centros y las entidades socioeducativas constituyen un elemento formativo
de primer orden de caracter eminentemente profesionalizador. El propésito de las practicas es
permitir que el alumnado del Master tome contacto con el entramado socioldgico y cultural de los
centros y las instituciones educativas para poder comprender las practicas pedagdgicas
institucionalizadas. Se pretende también que la estancia del alumnado en los centros de practicas
sirva para animar procesos de indagaciéon que contribuyan a conocer, desvelar y situar los
aspectos pedagogicos y organizativos explicitos e implicitos de la practica profesional docente, y
a formular propuestas de innovacién y mejora en los distintos ambitos de actuacion. En este
sentido las practicas pretenden:

a) Contribuir a la especializaciéon tematica del alumnado en los ambitos didacticos y
pedagogicos definidos por el plan de estudios del Master.

b) Facilitar al alumnado del Master el conocimiento de metodologias docentes y experiencias
educativas innovadoras.

c) Abrir espacios de colaboracion en materia de innovacion e investigacion del alumnado del
Master con los profesionales del ambito educativo y con los demds agentes educativos que
configuran la comunidad escolar.

d) Favorecer el desarrollo de competencias didacticas, metodoldgicas e investigadoras.

e) Favorecer los valores de la innovacién y la creatividad.

f) Propiciar la colaboracién y la cooperacidn en actividades de investigacion universitaria y
docente que redunden en el fomento de la innovacion en el ambito educativo.

g) Ayudar a obtener una experiencia practica que facilite la insercion en el mercado laboral

y mejore su empleabilidad futura.

Las practicas externas en este Master estan reguladas a tenor de lo contemplado en la siguiente
normativa:

- Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas
externas de los estudiantes universitarios (BOE N¢ 184, de 30 de julio de 2014).

- Decreto 93/2013, de 27 de agosto, por el que se regula la formacion inicial y permanente
del profesorado en la Comunidad Auténoma de Andalucia, asi como el Sistema Andaluz de
Formacion Permanente del Profesorado (BOJA N2 170 de 30 de agosto de 2013).

- ORDEN de 22 de junio de 1998, por la que se regulan las practicas de alumnos
universitarios de las facultades de Ciencias de la Educacion y Psicologia en Centros
Docentes no Universitarios. (BOJA N2 88, de 6 de agosto de 1998).

- Reglamento UCA/CG08/2012, de practicas académicas externas de los alumnos de la
Universidad de Cadiz. BOUCA N2 148, aprobado por acuerdo de Consejo de Gobierno de
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13 de julio de 2012 y modificado por Acuerdo de Consejo de Gobierno de 23 de junio de
2015.

- Convenio Marco de Colaboracién entre la Consejeria de Economia y Conocimiento, la
Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia y las Universidades Publicas Andaluzas
para el desarrollo de las practicas académicas externas y el fomento de la investigacién y
la innovacion docente en el ambito educativo andaluz, de fecha 10 de febrero de 2016.

- Convenio Especifico de Cooperacion Educativa entre la Consejeria de Educacién de la
Junta de Andalucia y la Universidad de Cadiz para la realizacion de practicas curriculares
por parte de los estudiantes del Master Universitario en Investigacion Educativa para el
Desarrollo Profesional Docente en Los centros escolares, y unidades de formacién y
orientacion psicopedagégica sostenidos con fondos publicos de la Comunidad Auténoma
Andaluza.

2. AMBITOS Y CENTROS COLABORADORES DE PRACTICAS

Los estudiantes desarrollaran sus practicas en conexién con ambitos tematicos que tendran
relaciéon directa con los contenidos y las materias propias del Master que, por su naturaleza y
sentido, tengan una proyecciéon como contexto de practicas en relacién con el desarrollo
profesional docente. Dichos dmbitos se concretaran por la Comisién Académica del Master y
procuraran estar en consonancia con las tematicas propuestas por el profesorado para el
desarrollo del TFM.

Las practicas se desarrollaran en centros educativos y unidades de formacién y orientacién
psicopedagogica sostenidos con fondos publicos dependientes de la Consejeria de Educacién en
la provincia de Cadiz, asi como en aquellos otros centros y entidades privadas con las que la
Universidad de Cadiz tenga convenio de colaboracidon en materia de practicas. En el caso de los
centros y unidades dependientes de la Consejeria de Educacién, dichos centros deberan figurar
en la oferta anual que a tal efecto formule la Delegacién Territorial de Educacion de Cadiz. En
todos los casos los centros y las unidades de practicas deberan contar con el visto bueno de la
Comision Académica del Master con objeto de asegurar su adecuacion al sentido y proposito de
las practicas.

Con caracter general, los centros y las unidades de practicas perteneceran a la provincia de Cadiz,
y solo se permitira el desarrollo de practicas fuera de dicho &mbito geografico cuando existan
razones que lo justifique. Para estos casos, los estudiantes deberan formular una peticion
justificada dirigida a la Comisiéon Académica del Master que, una vez estudiada, se pronunciara
sobre la misma.

Los estudiantes seran consultados en relacion con sus preferencias sobre los ambitos tematicos y
espacios de practicas. No obstante, sera la Comisién Académica del Master quien en uso de sus
competencias y atribuciones realice la asignacidn final de centros y unidades de practicas.


http://www.uca.es/educacion
mailto:decanato.educacion@uca.es
mailto:master.iedpd@uca.es

% Universidad Facultad de Ciencias de la Educacion Master Universitario en I.nvestigacién Educativa

N/ C de Cadiz Decanato para el Desarrollo Profesional del Docente
Campus Universitario de Puerto Real (O sty
Avda. Republica Saharaui, s/n 3
11519 Puerto Real (Cadiz)
Tfno.: 956 016202 Fax.: 956 016253
www.uca.es/educacion
decanato.educacion@uca.es

IEDPD

GQLDNG Mgy,
e, »
L

%,

o o
Puorses01g oy

https://posgrado.uca.es/master/investigacioneducativa
Email: master.iedpd@uca.es

3. ASPECTOS DIDACTICOS Y ORGANIZATIVOS DE LAS PRACTICAS

Las practicas externas deben permitir al alumnado trabajar situaciones profesionales claves
(gestion de aula, metodologias didacticas, accion tutorial, atencion a la diversidad, coordinacidn
docente, uso de recursos, etc.), al tiempo que conocer el conjunto de aspectos implicados en el
desarrollo de un proyecto o programa educativo a través de su inmersién en un contexto
socioeducativo real. Para que las practicas supongan una aportacion valiosa en su proceso de
desarrollo profesional como futuro docente, resulta fundamental que este participe de forma
activa en la construcciéon de su propio conocimiento profesional, lo que exige asumir una actitud
analitica, reflexiva y critica en relaciéon con los aspectos didacticos y organizativos desde el
conocimiento de los condicionantes, las tensiones, las exigencias, las limitaciones y las
potencialidades del contexto. Para ello, el estudiante asumira el rol de colaborador del tutor
académico asignado participando activamente en las labores y actuaciones que desde el centro o
la unidad se le encomiende.

La duracion de las practicas estara en relacion con el nimero de créditos asignados a las mismas
en el plan de estudio del Master (6 créditos). En cualquier caso, el alumno desarrollara un minimo
de 100 horas y un maximo de 120 horas total de practicas, con un programa formativo que nunca
suponga una carga de trabajo superior a 25 horas semanales. Mediante acuerdo de ambas partes
(estudiantes-centro o unidad) se podra superar el maximo de 120 horas de practicas, lo que
debera ser oportunamente comunicado y justificado documentalmente a la coordinacién de
practicas.

Segln se establece normativamente, el alumnado en practicas sera tutelado por un profesor tutor
profesional perteneciente al centro o a la institucién de practicas y un profesor tutor académico
perteneciente al equipo docente del Master (en adelante supervisor/a de practicas).

Los tutores profesionales seran los responsables de la tutorizacion, el seguimiento y el desarrollo
efectivo del proyecto formativo de los estudiantes en el centro o la unidad correspondiente.
Ademas facilitaran a los estudiantes el acceso a los recursos y espacios educativos, asi como a los
documentos de planificacién y gestion; y participaran en la evaluaciéon de los mismos,
cumplimentando el correspondiente formulario de evaluacidn.

Por su parte, los supervisores velaran por el correcto desarrollo de las practicas y el cumplimiento
del proyecto formativo de los estudiantes, y seran los responsables finales de la calificacion del
alumno. Asi mismo mediaran ante cualquier incidencia que surja en relacién con las practicas de
los estudiantes e informara a la Comision Académica del Master cuando resulte oportuno.

Durante las practicas los tutores académicos deberan desarrollar un minimo de tres sesiones de
tutoria (inicial, intermedia y final) con el alumnado asignado, de cara fundamentalmente a
informar sobre el proyecto formativo y aspectos operativos de las practicas (inicial), realizar el
seguimiento del desarrollo de las mismas (intermedia) y asesorar sobre la elaboracion de la
memoria de practicas (final).
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Los estudiantes presentaran al inicio de las practicas al centro o a la unidad correspondiente un
documento acreditativo como estudiante en practicas. En el mismo, el estudiante se
comprometera en primera persona a la salvaguarda, reserva y confidencialidad de toda la
informacién personal académica y profesional derivada de las practicas.

Los estudiantes deberan comunicar, siempre que sea posible y de forma anticipada, tanto a su
tutor académico como profesional, cualquier incidencia que repercuta en el normal desarrollo de
las practicas (situaciones médicas, asistencia, conflictos personales, etc.).

Los estudiantes no podran desarrollar sus practicas en ninguna instituciéon con las que mantengan
algiin tipo de relacion laboral ni podran ser tutorizados por ningun familiar con los que
mantengan un grado de consanguinidad de hasta 22 grado.

4. ELPROYECTO FORMATIVO DE PRACTICAS

El alumnado del Master que realice practicas en los centros educativos, y en las unidades de
formacién y orientacién psicopedagégica, desarrollard el proyecto formativo que de mutuo
acuerdo se establezcan entre los centros o las unidades y la Comisién Académica del Master.

El proyecto formativo consistird en términos generales en la inmersiéon del alumnado en la
realidad pedagdgica definida por el propio centro (centro escolar, CEP, EOE, aula hospitalaria,
ATAL, etc.) en relacién con su ambito tematico de practicas: atencién a la diversidad, desarrollo
profesional docente, organizacién del centro escolar, tecnologias de la informaciéon y la
comunicacion, gestion de centros y unidades, etc. Para contribuir a dicho proceso de inmersion se
procurara que el estudiante participe activamente en el disefo, el desarrollo y la evaluacién de
actuaciones didacticas, de gestiéon y/o de innovacién educativa, directamente vinculadas con los
aspectos pedagogicos y organizativos de su dambito de especializacion tematica.

Durante las practicas, los estudiantes adoptaran un rol activo y participativo involucrandose en la
vida académica del centro y desarrollando aquellas tareas, actividades y actuaciones a ellos
encomendadas por su tutor o tutora académico en funcién de lo establecido en el proyecto
formativo, asi como en todas aquellas que contribuyan a su formacién en el ambito de
especializacion tematica elegido.

Las actividades formativas contempladas en el proyecto formativo podran realizarse a tiempo
total en un unico centro o unidad, o en varios centros y/o unidades cuando resulte necesario e
imprescindible.

5. EL PORTAFOLIO DE LAS PRACTICAS DE ENSENANZA (memoria y evidencias de
practicas)

El alumnado informara de su desempefio durante las practicas a través de un portafolio virtual
que estara disponible en la pagina del Practicum en el Campus Virtual. En dicho portafolio el
alumnado podra incluir cualquier documento (hasta un maximo de 5) que considere relevante y
pertinente para evidenciar su experiencia y el trabajo desarrollado durante las practicas:
observaciones, reflexiones, programaciones, descripcion de actuaciones, disefios didacticos,
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materiales generados y etc., en definitiva, todo aquello que de modo significativo y estructurado
refleje el desarrollo de su experiencia de practicas. Todos los documentos que se integren en el
portafolio serdn susceptibles de ser evaluados por lo que se deberad sopesar su inclusion. El
portafolio debera incluir con caracter obligatorio una memoria de practicas como uno de los
documentos que lo integran.

La Memoria de practicas

La Memoria de practicas se constituye como un marco descriptivo, analitico y valorativo del
conjunto de actuaciones, experiencias y vivencias de los y las estudiantes durante sus practicas.
En funcién de lo anterior abarcara tanto el &mbito socioeducativo del centro o de la unidad en el
que se desarrollen las practicas como las actuaciones propias y compartidas desarrolladas en las
que los estudiantes intervengan o participen.

La memoria de practicas debe ser un andlisis propio, contextualizado y reflexivo de la experiencia
vivida y las actuaciones propias y de colaboracién desarrolladas, que evidencien el impacto
generado en la formacién del estudiante, por lo que se debera evitar describir, enunciar y valorar
de forma superficial, acritica y estereotipada los aspectos didacticos y organizativos del contexto
de practicas.

Estructura de la Memoria de practica

A continuacién se enumeran con caracter general!l y a modo orientativo los apartados o epigrafes
a partir de los cuales se podra elaborar la Memoria de practica, documento clave junto con las
evidencias de practicas presentadas en el portafolio para la evaluacién final de los estudiantes:

1. Portada, que deberd incluir el nombre del autor/a, nombre del centro o de la unidad de
practicas, asi como el nombre del tutor/a académico/a.

2. Indice, en el que se especificaran los apartados y subapartados principales que se desarrollan
en la memoria y la paginacion.

3. Descripcién del contexto (centro o unidad) en el que se han desarrollados las practicas. En
este apartado se prestara especial atencion a presentar y analizar los aspectos organizativos
y funcionales especificos del centro o unidad en relacién con el dmbito tematico de las
practicas (Entre 5y 7 paginas).

4. Presentacion de las actuaciones, tareas y labores desarrolladas durante el periodo de practicas
(diferenciando las episddicas y parciales, de las que constituyen el ntcleo de las practicas)
(Entre 5y 7 paginas).

5. Descripcidn del desarrollo de las actuaciones desarrolladas, andlisis y valoracién de las
mismas (Entre 10 y 15 paginas).

! Dichos apartados podran ser modificados para ajustarse a los aspectos especificos e idiosincraticos propios de las

distintas situaciones de practicas.
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6. Propuestas de innovacion o mejora en relacién con el contexto de practicas (Entre 3y 5
paginas).
7. Autoevaluacion centrada en: (Entre 3 y 5 paginas)
a. Adquisicion de conocimientos, destrezas, actitudes, competencias profesionales
b. Valoracion critica de la propia actuacién: actitud mantenida, implicacién,
motivacion, etc.
8. Bibliografia o referencias bibliograficas (cuando sea pertinente)

Nota: Se recuerda que aquellos documentos, materiales o recursos utilizados o generados por el
alumnado en el trascursos de las practicas (documentos, software informatico, audio o video
digital, etc.) podran incorporarse justificando su relevancia y pertinencia al portafolio virtual de
practicas.

Reglas de estilo para la presentacion de la Memoria de practicas

e Lamemoria de practicas se debera presentar en un documento de entre 25 (minimo) y
40 (maximo) paginas en total, contando portada, contraportada e indice.

e Se utilizard como fuente de letra y tamafio: Calibri 11, Arial 11 o alguna similar en
extension, e interlineado de 1,5.

e Lapéagina se configurara con los margenes establecidos por defecto en Word, esto es:
margen superior e inferior de 2, 5 cm, y margen lateral derecho e izquierdo de 3 cm.

6. CRITERIOS DE EVALUACION

Todos los aspectos implicados en el desarrollo de las practicas seran tomados en consideracion
para la evaluacion de las practicas de los estudiantes. Las actuaciones propias y de colaboraciéon
desarrolladas en el trascurso de las practicas serdn evaluadas fundamentalmente por el tutor o la
tutora profesional a través del correspondiente cuestionario de evaluacion. A través del mismo,
valorarg, entre otros aspectos, los siguientes: el desarrollo las actuaciones y tareas encomendadas,
el grado de implicacidn, motivacién, compromiso, responsabilidad, la capacidad de trabajo en
equipo, la asistencia, la puntualidad, etc. del estudiante.

Por su parte el supervisor valorara las evidencias y la memoria final de practicas para lo que se
consideraran criterios fundamentales:

- La comprension y el dominio de los aspectos conceptuales y profundidad en el analisis
de los mismos en su aplicacién a la propia actuacién.

- Elnivel de elaboracién y exposicion de ideas y argumentos propios.

- La capacidad de desvelar y establecer vinculos y relaciones entre ideas y conceptos.

- Lacritica razonada.

- Elestilo propio y la creatividad en el contenido de las aportaciones.

- Laprecisién formal en las citas y referencias bibliograficas y digitales utilizadas.

- Laclaridad expositiva, adecuada expresion gramatical y correccion ortografica.
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- El compromiso con el trabajo y cumplimiento de acuerdos y plazos.
Consideraciones éticas

Esimportante tener presente que la memoria de practicas, asi como cualquier otro documento
que se aporte al portafolio deben ser originales. En relacién con ello, conviene tener presente
que utilizar el contenido, total o parcial, de obras y documentos ajenos sin indicar de forma
explicita su procedencia y autoria, supone una practica de plagio académico, contraria a la
ética universitaria y a los deberes de los/as estudiantes universitarios/as contempladas en el
Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante
Universitario. En este sentido resulta oportuno sefialar que la practica de plagio puede
conllevar, ademas de penalizaciéon en la evaluacidon y calificacion de cualquier trabajo
académico, las medidas administrativas y disciplinarias que la Comisién de Académica del
Master determine en el marco de la normativa de la Universidad de Cadiz. Para evitar incurrir
en practicas de plagio académico, se recomienda prestar la adecuada atencion a la procedencia
de los materiales que se utilizan, referenciado adecuadamente los mismos, mediante citas de
fuentes y referencias bibliograficas segin el sistema APA (sistema aceptado por la comunidad
académica en el ambito educativo).


http://www.uca.es/educacion
mailto:decanato.educacion@uca.es
mailto:master.iedpd@uca.es

